
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค าน า 
ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลนากอก เป็นหน่วยงานท้องถิ่นที่มีอ านาจหน้าที่ในกรรจัดเก็บรายได้ ซึ่งจะต้อง
จัดเก็บเองประกอบด้วย ภาษีป้าย และภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมี
ประสิทธิภาพได้นั้น จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรมที่จะด าเนินการจัดเก็บรายได้ด้วยคู่มือการปฏิบัติงาน 
จัดเก็บรายได้ มีสาระส าคัญของความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือวัตถุประสงค์ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน หน้าที่ความรับผิดชอบ เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
ถูกต้อง หันตามก าหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้นต่อไป หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ 
ต่อผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ผู้รับบริการ ผู้มีส่วนได้เสีย ให้สามารถเพ่ิมความรู้ความเข้าใจ และเพ่ิม 
ประสิทธิภาพของงานได้เป็นอย่างดี 
 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก 
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1. ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือ 
 

ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลนากอก มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึงและ
เป็นธรรมโดยค านึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการ
จัดเก็บภาษี โดยมิให้เกิดผลกระทบต่อการช าระภาษีของประชาชนในต าบลนากอก 

ดังนั้นเพ่ือให้สอดคลองกับนโยบายและแผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้ คณะท างานจึงได้จัดท าคู่มือ
ปฏิบัติงานของฝ่ายพัฒนาจัดเก็บรายไดขึ้น เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ โดยน าคู่มือปฏิบัติงานเป็น
เครื่องมือหนึ่งในการพัฒนาบุคลากรของฝ่ายพัฒนาจัดเก็บรายได้ เพ่ือใช้เป็นแหล่งข้อมูลในความรู้ และ
แนวทางการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง สามารถลดการตอบค าถาม ลดเวลาการสอนงาน ลดเวลาการ ท างาน 
และลดขอผิดพลาดในการทดลองปฏิบัติงาน หรือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอก ได้ทราบกระบวนการ
ปฏิบัติงาน ซึ่งคู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ปัจจุบันได้มีการปรับปรุงระเบียบ ค าสั่ง หนังสือสั่งการและมีระบบ
สารสนเทศเข้ามาใช้ในกระบวนการปฏิบัติงานเพ่ิมขึ้น จึงจ าเป็นต้องจัดท าคู่มือปฏิบัติงานขึ้นเพ่ือให้การ
ปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

 
2. วัตถุประสงค ์
 

2.1 เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงาน ที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบริการอย่างมีประสิทธิภาพ 
2.2 เพ่ือเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตนเอง ให้ผู้ที่เขามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้โดยลด การ

ตอบค าถาม ลดเวลาในการสอนงาน ลดขอผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่อาจจะเกิดในการท างานและ 
สามารถพัฒนาการท้างานให้เป็นมืออาชีพได้ 

2.3 เพ่ือเป็นแหล่งขอมูลให้บุคคลภายนอก สามารถเข้าใจ และใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่
เพ่ือขอรับบริการที่ตรงกับความต้องการได้ 
 
3. ขอบเขต 
 

การจัดท าคู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้รายได้ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานเฉพาะฝ่ายพัฒนาจัดเก็บรายได้ คือ 
กระบวนการจัดเก็บภาษีประเภทต่างๆ ดังตอไปนี้ 
 
4. การจัดเก็บภาษี ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 ภาษ ี ดังนี้ 
 

ภาษีป้าย หมายถึง ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุ
ใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท้าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
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ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
1. เจ้าของป้าย 
2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้าย

นั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป่ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของ
หรือผู้ครอบครองอาคารหรือท่ีดินที่ป้าย 
 

ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 
1. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ที่เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้กอง

คลัง องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก อ าเภอเมืองเลย จังหวัดเลย ภายในเดือนมกราคม - มีนาคม ของ 
ทุกปี 

2.ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือคิดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือแปลงแก้ไข
พ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพ่ิมขึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่ภายใน 15 
วัน นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข 

3. ในกรณีที่มีการโอนย้าย (เปลี่ยนเจ้าของ) ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่ ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลนากอก ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันรบัโอน 
 

หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ทะเบียนการค้า,ทะเบียนพาณิชย์ 
3. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (ในกรณีที่ได้ช าระภาษีป้ายมาแล้ว) 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
5. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
6. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
7. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท้าป้าย 
 
ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1)พร้อมหลักฐาน 
2. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้นต้องเสีย

เงินเพ่ิม 
 
อัตราภาษีป้าย 
1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 
(ก) ป้ายที่มีข้อความที่เลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อความอ่ืนได้ ให้คิดอัตรา ๑๐ บาท ต่อ 500 ตาราง

เชนติเมตร 
(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕ บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น 
(ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความเครื่องหมาย หรือภาพ

อ่ืนใต้ ให้คิดอัตรา 52 บาท ต่อ 500 ตารางเชนติเมตร 
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(ช) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๒๖ บาท ต่อ 500 ตารางเชนติเมตร 
๓. ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม่ และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน

หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
(ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพ

อ่ืนไต้ ให้คิดอัตรา ๕2 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
(ช) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕0 บาท ต่อ 500 ตารางเชนติเมตร 
4. ป้ายตาม 1 , 2 , 3 เมื่อค านวณพื้นท่ีของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้าย 

ละ 200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
5. กรณีป้ายท่ีติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี 100% 
- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน - มิถุนายน คิดภาษี 75% 
- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม - กันยายน คิดภาษี 50% 
- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม - ธันวาคม คิดภาษี 25% 
 
เงินเพิ่ม 
 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละสิบของค าภาษี 
ป้ายเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้

ทราบถึง การละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของค่าภาษี 
2.ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องต้องตามจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลดลงให้เสียเงิน

เพ่ิมร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาแสดงรายการภาษีป้ายให้
ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 

3.ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้ายเศษของ
เดือนนับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพ่ิมตามข้อ 1 และ ข้อ 2 มาค านวณเป็นเงินเพ่ิมตาม 

 
บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
 

ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน า 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 
1 ปี หรือ ปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

1. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง  50,000 
บาท 

2. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบ
กิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

3. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของหนักงานเจ้าหน้าที่
ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลาอันสมควรต้อง
ระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจ าทั้งปรับ 
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การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 
 

เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การ
ประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งค า
วินิจฉัยอุทธรณ์ ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับแจ้ง
ค าวินิจฉัยอุทธรณ์ 

 
การขอคืนเงินภาษีป้าย 
 

ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได้โดยยื่น
ค าร้องภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
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ผู้เสียภาษียื่นแบบ ภายในเดือน

มีนาคม ของทุกปี (รายเก่า)  

ผู้เสียภาษียื่นแบบ ภายใน 15 วัน นบัแต่วันที่ตดิตั้ง 

(รายใหม่ ติดตั้งหลังเดือนมีนาคม)  

เจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบแบบ (ภ.ป.1) 

แจ้งการประเมนิ

ค่าภาษี (ภ.ป.3) 

ผู้เสียภาษีรับแจ้งการ

ประเมนิ (ภ.ป.3) 

2 นาที / ราย 

3 นาที / ราย 

พอใจ ไมพ่อใจ 

ช าระภายใน 

15 วัน นับแต่

วันที่ได้รับแจ้ง 

ช าระเงินเกิน

15 วัน นับแต่

วันที่ได้รับแจ้ง 

ต้องเสียเงินเพิ่มร้อย

ละ 2 ต่อเดือน 

ช าระเงินและรับ

ใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

2 นาที / ราย 

ยื่นอุทรณ์ต่อ ผู้บริหาร

ท้องถ่ิน ภายใน 30 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ผลการอุทรณ์ของ 

ผู้บริหารท้องถ่ิน 

ผวจ. พอใจ ไม่พอใจ 

ให้ยื่นฟ้อง 

ปฏิบัติตาม

ค าส่ังศาล 



 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือที่เรียกกันย่อๆ ว่าภาษีที่ดิน เป็นภาษี ' ที่จัดเก็บเป็นรายปีตามมูลค่า

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (เช่น บ้าน อาคาร) ที่ครอบครอง โดยมีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่นเทศบาล , 
องค์การบริหารส่วนต าบล (อบต., กรุงเทพมหานคร, เมืองพัทยา เป็นหน่วยงานรับผิดชอบการจัดเก็บ เริ่มใช้
บังคับตั้งแต่ 13 มีนาคม 2562 และจะเริ่มเก็บภาษี ตั้งแต่ มกราคม 2563 เป็นตันไป โดยอัตราภาษีจะ
ค านวณตาม ประเภทการใช้ประโยชน์ ซึ่งอัตราสูงสุดที่เป็นไปได้อยู่ที่ปี ละ ' 39 ของมูลค่าที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างท าให้ต้องยกเลิกการเก็บภาษีโรงเรือนและ ที่ดินกับ ภาษีบ ารุงท้องที่ด้วย
เนื่องจากซ้ าซ้อนกัน ผู้เสียภาษี, ผู้เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง คือ เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือผู้
ครอบครองหรือท าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูก สร้างที่เป็นทรัพย์สินของรัฐ โดยจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือ
เป็นนิติ บุคคลก็ได้ ถา้ใครเป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในวันที่ 1 ม.ค. ของปี ไหน ก็ให้ 
เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีส าหรับปี นั้นไป ถ้าเจ้าของที่ดินและเจ้าของสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นคนละคนกัน 
ก็ให้เจ้าของที่ดินเสียภาษีเฉพาะส่วนของมูลค่าที่ดิน ส่วนเจ้าของ สิ่งปลูกสร้างก็เสียภาษีเฉพาะส่วนของมูลค่า 
สิ่งปลูกสร้างนั้น ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ต้องเสียภาษีโดยทั่วไป ที่ดินหรือสิ่งปลูก สร้าง (เช่น บ้าน อาคาร)
จะต้องเสียภาษีโดยใช้มูลค่าทั้งหมดของที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้างเป็นฐานในการค านวณภาษี โดยแยกตาม
รายการ ดังนี้ 

ที่ดิน  - ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน 
สิ่งปลูกสร้าง - ใช้ราคาประเมินทรัพย์สิ่งปลูกสร้าง 
สิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด(คอนโด ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ของท้องชุด องค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นจะเป็นผู้ประกาศราคาประเมิน ทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง อัตราภาษีที่จัดเก็บและ
รายละเอียดอ่ืนที่จ าเป็นในการจัดเก็บภาษีในแต่ละปี ณ ส านักงาน หรือที่ท าการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ ของปี นั้น ซึ่งราคาประเมินทุนทรัพย์นี้จะเป็นราคาเดียวกบราคาประเมินทุน 
ทรัพย์ของกรมที่ดิน แต่ถ้าไมมีราคาประเมินทุนทรัพย์ จะมี กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขการค านวณมูลค่า ซึ่งขณะนี้ยังรอการประกาศอยู่ อนึ่ง ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจะคิดภาษีเฉพาะ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเท่านั้น ไม่คิดจากทรัพย์สินอื่น! ยกตัวอย่างเช่น ถ้าเป็นโรงงาน ก็น าเฉพาะที่ดินและสิ่ง 
ปลูกสร้างมาค านวณภาษีโดยไม่รวม เครื่องจักรหรืออุปกรณ์ต่างๆ 
 

วิธีค านวณภาษี การค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจะใช้ค านวณแบบชั้นบันไต ตามมูลค่าของฐาน
ภาษีแต่ละข้ัน โดยใช้สูตรเบื้องตัน คือ มูลค่าท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง - มูลคา่ของฐานภาษีที่ได้รับยกเว้น = มูลค่า
ของฐานภาษี มูลค่าของฐานภาษี x อัตราภาษี = ค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง อนึ่ง กรณีที่ดินหลายแปลงมี
อาณาเขตติดต่อกันและเป็นของเจ้าของเดียวกัน ให้ค านวณมูลค่าที่ดินทั้งหมดรวมกันเป็นฐานภาษี การหัก
มูลค่าของฐานภาษีท่ีได้รับยกเว้น การหักมูลค่าของฐานภาษีเป็นสิทธิประโยชน์เฉพาะบุคคลธรรมดา เท่านั้น ซึ่ง
จะได้รับเฉพาะกรณีต่อไปนี้เท่านั้น 

3. ไม่ได้ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด แต่ช าระภาษีก่อนจะได้รับ หนังสือแจ้งเดือน - เสียเบี้ยปรับ 
10% ของจ านวนภาษีค้างช าระ เ เงินเพ่ิม คือ ดอกเบี้ยที่เกิดจากการช าระภาษีล่าช้ากว่าเวลาที่ก าหนดโดยจะ
คิดในอัตรา 1% ต่อเดือน (เศษของเดือนของเงินปัดเป็น 1 เดือน) ของเงินภาษีที่ค้างช าระโดยไม่คิดทบต้น 
โดยเริ่มนับเมื่อพ้นก าหนดเวลาช าระภาษีจนถึงวันที่ช าระภาษี  
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โทษทางอาญา  
 

การแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือน าพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมา แสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงการเสียภาษี 
อาจต้องรับโทษจ าคุกสูงสุด 2 ปี ปรับ สูงสุด40,000 บาท และในกรณีนิติบุคคลเป็นผู้กระท าความผิดก็อาจ
ส่งผลให้กรรมการ หรือผู้จัดการ หรือบุคคลที่รับผิดชอบในการด าเนินงานของนิติบุคคล นั้นต้องรับโทษทาง
อาญาเช่นเดียวกนด้วย 

 
 การอุทธรณ์  
 

ในกรณีที่ผู้เสียภาษีไม่เห็นด้วยกบัการ ประเมินภาษี สามารถยื่น อุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  

 
1. ถ้าบุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม -ได้

สิทธิยกเว้นภาษี 3 ปี 
2. ถ้าบุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ ประโยซน์เป็นที่อยู่อาศัย และมีซื่ออยู่ใน

ทะเบียนบ้าน ในวันที่ 1 มกราคมของปี ภาษีนั้น ได้สิทธิหักมูลค่าฐานภาษีใด้ 50 ล้านบาท 
3. บุคคลธรรมคาเป็นเจ้าของเฉพาะสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ ประโยซน์เป็นที่อยู่อาศัย และมีชื่ออยู่ใน

ทะเบียนบ้าน ในวันที่ 1 มกราคมซองปี ภาษีนั้น -ได้สิทธิหักมูลค่าฐานภาษีได้ 10 ล้านบาท 
 
วิธีเสียภาษี ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างใช้วิธีประเมินภาษีโดยองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นเป็นผู้

ประเมินให้ และจะส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสีย ภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ของแต่ละปี และต้องช าระภาษี
ภายใน 30 เมษายน ของปี นั้น ซึ่งค่าภาษีหากเป็นเงินผ่อน สามารถขอผ่อนช าระได้ตามที่ก าหนดโดย
กฎกระทรวง แบบประเมินภาษีจะประกอบด้วยรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตรา
ภาษี และจ านวนภาษีที่ต้องช าระ สถานที่ช าระภาษีและการช าระภาษี สามารถช าระภาษีใต้ที่ส านักงาน
องค์การบริหารส่วนต าบล ที่ทรัพย์สินนั้นตั้งอยู่ อย่างไรก็ดี ผู้บริหารท้องถิ่นอาจก าหนดให้ใช้สถานที่อ่ืนภายใน 
เขต องค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินนั้นเป็นสถานที่ส าหรับช าระภาษีใต้ ตามท่ีเห็นสมควร วันที่ช าระภาษีโดยปกติ 
จะให้ถือเอาตามวันที่พนักงานเก็บภาษีลง ลายมือชื่อใบเสร็จรับเงิน แต่ถ้าช าระโดยวิธีอ่ืน เช่น ช าระโดยผ่าน 
ทางธนาคารให้ถือว่าวันที่ ธนาคารได้รับเงินค่าภาษีเป็นวันที่ช าระภาษี 
 

การขอเงินคืนภาษี ในกรณีที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างเกินกว่าจ านวนที่ ต้องเสีย ไม่ว่าโดยความ
ผิดพลาดของตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้เสียภาษีมีสิทธิขอเงินคืนได้ภายใน 
3 ปี นับแต่ วันที่ช าระภาษีโดยยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่น ถ้าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ประเมินภาษี
ผิดพลาด ผู้เสียภาชี มีสิทธิได้รับดอกเบี้ยในอัตรา 1% ต่อเดือน (เศษของเดือนของเงินปัด เป็น 1 เดือน) ของ
เงินภาษีท่ีได้รับคืนโดยไมคิดทบต้นนับแต่วันที่ยื่น ค าร้องขอรับคืนเงินจนถึงวันที่คืนเงิน ทั้งนี้  กฎหมายก าหนด
เพดานดอกเบี้ยไว้สูงสุดไม่เกินจ านวนเงินภาที่จะได้รับคืน อัตราภาษี ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างก าหนดอัตราภาษี
จ าแนกตามประเภทการใช้ ประโยชน์และตัวผู้เสียภาษีทั้งนี้ อัตราภาษีจะใช้ค านวณแบบขั้นบัน ไดตามมูลค่า
ของฐานภาษีแต่ละชั้น อนึ่ง หากที่ดินหรือสิ่งปลูก สร้างมีการใช้ประโยชน์หลายประเภทภาษีจะค านวณตาม
สัดส่วน ของการใช้ประโยซน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างแต่ละประเภท บทลงโทษ 
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เบี้ยปรับ คือ ค่าปรับที่เกิดจากการช าระภาษีไม่ครบถ้วนภายในเวลา ที่ก าหนดซึ่งแบ่งกรณีได ้ดังนี้ 
1. ไม่ได้ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด และได้รับหนังสือแจ้งเตือน - เสียเบี้ยปรับ 40% ของจ านวน

ภาษีค้างช าระ 
2. ไม่ได้ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด แต่ช าระภาษีตามเวลาที่แจ้งไว้ ตามหนังสือแจ้งเตือน - เสีย

เบี้ยปรับ 20% ของจ านวนภาษีค้างช าระ 
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ส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในพื้นที่ (ข้อมูล อปท. + กรมที่ดิน)  

ออกประกาศและปดิประกาศก าหนดเวลาส ารวจ

และแต่งต้ังพนักงานส ารวจ ณ ที่ท าการหรือที่อื่น

ในเขต อปท. ก่อนการส ารวจไม่น้อยกว่า 15 วัน  

ด าเนินการส ารวจ 

ประเภท จ านวน ขนาด 

และการใช้ประโยชน์

ของที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง  

จัดท าบญัชีรายการที่ดิน/

สิ่งปลูกสร้าง แสดง

ประเภท จ านวน ขนาด 

และการใช้ประโยชน์  

ปิดประกาศบัญชีรายการที่ดิน/

สิ่งปลูกสร้าง ณ ที่ท าการ/

สถานที่อื่นในเขต อปท. ไม่น้อย

กว่า 30 วัน และจัดส่งข้อมูล

ตามบัญชฯี ให้ผูเ้สียภาษดี้วย  

ประชาชน ยื่นค าร้องขอแก้ไขข้อมูล 

ผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณาแก้ไขข้อมูล 

อปท.ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดนิ/

สิ่งปลูกสร้าง และอัตราภาษีที่จัดเก็บ ณ ที่ท า

การ/สถานที่อื่นในเขต อปท. (ตาม

หลักเกณฑ์/วิธีการที่ก าหนดในกฎกระทรวง) 

อปท.ส่งแบบประเมนิภาษี (รายการ 

ราคาประเมินฯ ที่ดนิ/สิ่งปลูกสร้าง 

อัตราภาษี จ านวนภาษี) ให้ผู้เสียภาษ ี

พอใจ ไม่พอใจ 

ช าระภายใน 

เดือนเมษายน 

ช าระเงินเกิน

ก าหนด 

ต้องเสียเงินเบี้ยปรับและเงิน

เพิ่ม ตามที ่พรบ. ก าหนด 

ช าระเงินและรับ

ใบเสร็จรับเงิน (ภ.ด.ส.11) 

2 นาที / ราย 

พอใจ 

ให้ยื่นฟ้อง 

ปฏิบัติตาม

ค าส่ังศาล 

ไม่พอใจ 

ยื่นอุทรณ์ต่อ ผู้บริหาร

ท้องถ่ิน ภายใน 30 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
ยื่นอุทรณ์

ภายใน 30 วัน 

ต่อ คคก.

พิจารณา  


